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. En muy pocas páginas hemos encerrado cuantos. conoci·
mientas de Prosodia y Orloqrafía deben'tener los niños de
nuestras escuelas. .

L as reqlas ortográficas las hemos aqrupado conveniente
mente para que sea más jacil retenerlas en la memoria; si
bien, en "la práctica, somos partidarios de que se vayan co
nociendo primero las reglas más sencillas para vencer al
final las mayores dificultades (1). .

Después de cada regla van algunos ejemplos para que
sirvan de guia á los señores profesores.

OBR AS DEL MISMO AUTOR

Aritmét ica cí clica .
Gr amatica cí cli ca .
Hi st oria sagrada cíclica.
Curso Abrev iado d e H istoria

Sag rada .
Id. íd . Gr ant: tica.
I d. id. Or to¡p;afí a.
I d . id. Ar itmética.
Id. id . Gecr(rafía .

'.

Id . id . 'Histo ria de Es pa ña ,
Id. id . Geom etría.

.Id. id . Ur ba nidad para niños.
Id. id. Urban idad pan. niñas .
Id. id. Ag ricultur&.
I d. id. F ísioe.'

' Id . id. H isto ria Natural.
Id. id . Iad ustr ia y Comercio,
La provincia de Castell ón .

E N P R E PAR ACl ON

Historia de Es pa ña, (d ivid ida en' 3 ciclos); Geom etría, id. id. ¡ El
Con sul tor del Leng uaje, (E n colaboració n); Juegos Infantil es¡ Mapa
de la provincia de Castel l ón; Mét odo p ara la escritu ra verti cal.

(1) La ob ra de don Joaql1í~ Castelló «Eje;ckids de Ortogra
fía lite ral» es recom en dable en este sentido. Con signamos esto, se
guros de qlie lOE lIla~ tro. acs agradecerác la recomendación.



CURSO ABBEVIADO
DE

PROSODIA Y ORTOGRAFIA

.....

Qué es Prosodia?-Prosodia es la par te de ,paro i·
ca qne enseña la correcta pronunciación y acentnación d~)

las Iet ra s.eflabas y palabras. J' :d
Qué son letras?-Las letras en P rosodia son los so Idos

puros ,ó modificados ~roducidOS por la voz ,Vuman;.-, ro[

Cnales son los sonidos puros?-Los son¡ os prrros o sean
las vocales son: a, e, i, o, n. · . . (

Cuáles S6n los sonidos modificados?-Los sonidos modi~ ,
fíeados, que también se llaman consonantes, son las delllá~:
letras del alfabeto. .~ .

Qué es sílaba?-Sílaba es' la letra ó reunión de let~a~a
pronunciadas en-una ~ola emisión de voz, . _

De cuántas clases pueden ser las sílabas?- Las sílaba~P
pueden ser: simples, compuestas, directas, inversas, mixta~ ¡

y dobles. .' . " .
Qué es sílaba simple?-Sílaba simple es la que consta .
• . ~ l-;L

de nna sola vocal; como a en año. . . , .,'-
." )\J

Qué es sílaba compuesta?-Sílaba compnesta es la que
tiene diptongo ó triptongo.



4
Qué es diptongo?-Diptongo es la reunión de dos voca

les pronunciadas en una sola emisión de voz; ,como ai en
aire.

o Qué es triptongo?~Triptongo es la r ennión de tres vo-
cales; como iai en pronnncíaís. ....

Qué es sílaba directa?-Sílabá dir ecta es la que lleva
consonante ant es de la vocal, como las dos sílabas de pato .

Qué 'es sflaba inversal'-c-Sílaba inversa es la que lleva
consonan te después de la vocal, como an en ángel:

Qué es síla ba 'rri ixta?- Sílaba mixla es la. que lleva con
sonante antes y después de la vocal, comosol, pan, luz.

Qué es síla ba doble?-Sílaba doble es la que lleva dos
consonantes antes ó después de l,a vocal, :x..mu tru en t ra
bajo. obs en obstáculo.

Qué es palabra?-Palabra es la sílaba ó reunión de sí-
lab as con que expresamos una idea, l ' ,

P or razón de sus síl aba s, de cuantas clases pueden ser
las palabrasl'- L as palabras pueden ser monosílabas, bisí.
labas, tri sílab as j polisílabas. j j 1 t \.... .. ..

Qué SGn palabras monosílab~s?-Palabra(mono~ílabas
son las que constan de una sílaba; como hoy, tren, pan .

Qué son palabras bisílabas?-Palabras bisílabas son las
que constan de dos sílabas, como mesa, banco. ..

"Qué son palabras,trisílabas?-Palabras trisílabas 'son
las que constan de tres sílabas, como España. tinte»: : . ,

Qué son palabras polisílabas?-Palabras polisílabas son
las que' constan de más de ,tres; ~i~b~s , como cartapacio;

, Constantino. ' ' '
'f 1. ,1 r, 1 f , p- (

J' ( f , •
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Qué es acento prosódico?-Acento prosódico es la eleva-

ción del tono de la voz en una silaba de cada palabra.
Por raz ón del acento, cómo se dividen las palabrasf-«

P or razón del acento se dividen las palabras en agudas,
g raves y esdrúj ulas.

Qué son palabras agudas?- Palabras agudas son "las que'
llevan el acento en la última sílaba; como cartel,,,Castellón.

Qué son palabras graves?- Palabras .graves son las que
llevan el acento en la penúltima sílaba , como pizarra,
B arcel.ma.

Qué son palabras esdrúj ulas?- P alabms esdr újulas son
las que llevan el acento en la antepenúltima silaba; como
lámina, Lérida.Lt.. p

<, QR'tQ~R.&F~A
Qué es Ortografíar-c-Ortograffa es la parte de la Gra

mática que nos enseña á emplear bien las letr as y demás
signos auxilia res de la escritura.

Qné es letra ortográficamente considerada?- La letra
or tográficamente considerada es el signo que representa un
sonido puro ó modificado. .

Qué nombre recibe el conj nnto de letras?-EI conjunto
de let ras se llama alfabeto ó abecedario.

D e cuanta s letras consta el alfabeto?- E l a lfabeto cons
ta de veintinueve letras y son las .siguientes: <,

A B e eH D E F G H 1 J K
a b e eh d e f g h i j k

L LL ·M N Ñ O p Q R RR S T
1 JI m Il ñ o 11 q r 1'1' s t

U V X Y Z
u v x y z
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Cómo se dividen est as let ras por su figura?-Esta s letras

se dividen por su figura en mayúsculas ó minúsculas
En cuantas par les se divide la Ortografia?- La Or to

g ra fía se divid e en dos partes: Ort ografía de let ras y Orto
grafía de sig nos de puntuación.

6 ORTOGRAFÍA LITERAL
, Cómo ~e escri t en las palabras?-Las palabras se escri 

ben separadas de. manera que entre dos de ellas que pa
una m.

Que palabras se escriben con let ra mayú scula?-Se es-'
cr ibe con let ra inicial mayúscula:
o 1.0 La pr imera pal abra de todo escr ito.

2.0 D espué s de punto final.
3 .0 L os nombres propios y

4 .0 L os apellidos, títulos, dignidades, etc ., '- ~
8.

\. B. V.
f, Cuál es son las r eglas para el uso de la b?-Se escribenn .
con b.
o 1.0 L as sí labas bla, ble, bli, blo, bln, y bra, bre , bri ,
br o, brn. .

.¡ 2.0 Las pa labras que pri ncipian por bib l, bu , bur ó

bus.
~ 3.0 L as palabr as ter minadas en bunda , hu ndo, Hab a,

flabo.
'''-. 1 4 .0 Las ter minadas en bili dad; menos movili dad.

~ 5.0 D espués de las sí labas inicial es r a, r e, ri, r o, ru ,
menos R ávena, rival, y al gunos ap ellid os.
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6.0 D espués de silaba ter minada en m.
7.9 El pr etérit o imperfec to de los verbos de la pr imera

conj ugación. .
8.0 E l pret érito imper fecto del v erbo ir .
9.0 L os verbos t er minad os en ber 1> en bir. S e excep 

tua n ab solver , disolver , m over, precaver, resolver , ve r ,
volver , her vi r, servir y vivir. <,

Ejemplos: 1 El lab riego j uan ha cazado dos liebre" en el robledal de la tía
Hlasa. c-- 2 Buscaremos loa. Biblia en la biblioteca .- 3 Pablo está meditab undo y
por eso co ntesta 'con monosíl:1bos .- ..¡. La responsabil idad es mb. - 5 El rebañ o

pasa por los ribazos de la ribera .- 6 Saca el tamb or y noembrolles más . - 7 Ire 
ne tocaba el pian o, j unni ta cantaba y Lu is bai lab a .- 8 Vicente iba á hacer un
camb io. - 9 P ie nso subir á mi cuarto para reso lver el pr ob le m n que ya deb ía es "

lar resue lto .

4. Qu é pal ab ras se escrib en con v?- Se escriben
con v :

1.0 L os nom bres y adje t ivos termi narlos en en aya, ave
avo, eva, eve , evo, i va , ivo.

2 .0 D espués de la sí la ba ad ,
3.0 D espués de b. .....
4 .0 L as pa labra s que principian por vice, vill a ó villar 

Se exceptuan bill a y bil lar.
5.0 L as t er minadas en viro , vira, ívoro, ívora, excepto

ví bora.

6.0 D espués de la sflaba inicial \l a , He, \lo , ll u. ..\
7.0 D espués de la sílaba in icial di , menos dibujo y to 

dos sus de rivados.
8 .0 E l pr esente de in dica tivo, de imper a t ivo y subjun

t ivo del ver bo ir.
9.0, E l pr etér i to perfecto de indicat ivo y pretérito y
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fnt uro imper fectos de subjuntivo de los verb os an dar, es 
tar y tener .

10.0 D espué s de la sílaba ini cial pre, pri, pro. Se ex
ceptuan pr ebenda, pr ebost e, probar y pr obo con todos sus
compuestos y der ivados.

Ej em pl os: 1 L leva com o reg al o un pavo y un a pava.- 2: Cada cosa en su t iem
po y los nabos en Advient o.- 3 Pretende una subvención del gobiernoc--ea V i.

ce nr e j uega al bill ar en el café de la villa .- s El vira no sabe q ué es un anima l car"

nivoro. - 6 Trae la llave y la llevaré antes q ue vaya á llov er .- 7 L os n úmer os
q ue entra n en la di visión se l laman di ..·ide ndo y di visor.- 8 Vé tu dela nte q ue
yo voy d et rás .- 9 Anduvimos la rgo trecho mient ras estuvo el tren par ad o.- 1 0

H ombre prevenid o vale por d os.

c. Z.:K. Q.
Que palab ras se escriben con c?- Se escriben con e:
1.0 Las sílabas cla, ele, cli, elo, clu, y era , ere, cri,

ero, cru .
2 .0 Las sí labas ca, eo, en.
3.0 L os sonidos ac , ee, ic, oc, ne.
4 .0 L as sílaba s ce, ei. Se. exceptuan zebin a, zenob ío,

Z enóu, zeneída , Ezequiel, zin c, zisz as, zipizape, etc .
Ejemplos: 1 Claudia no sa be -reza r el Credo.- 2 Con tad o sigue la ca rre ra de

Cllra.- 3 O cta vio va v estido de frac.- 4 Ceferi no y Ez equ iel me d an una cí

r ud a á cam bio d e ún pedaz o de zinc.

Qué palabras se escr iben con z?-Se escriben con z:
1.0 Las sílabas za, zo y zn.
2.0 Las sílabas az, ez, iz, os , nz.

Ejemplos: 1 Mat é una zorra ce rca de Zaragoza - 2 P ilar Ardana z t ien e u n

g rac ioso acen to a nda luz.

Qué palabras se escr iben con k?--Se escriben 'con k:
A lg unas palabr as de origen extrangero como kilo, kios

co, kepis y P ekín .
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Qu~ palabras se escriben con q?---:'Se escr iben con q:
Las sílabas que y quí, poniendo una u entre la q y la e

ó la i.
G. J.

Ondles son las reglas de la g?-Se escriben con g:
1.0 Las sílabas ga, go y gu.
2.0 Generalmente tamb ién las sílabas ge, gi.
3.0 Las sílabas g ue, y g ui poniendo una u, que no se

pronuncia, entre la g y la e ó la i,
4 .0 Las sílabas güe y giii poniendo dos puntos sobre

la u.
." 5.0 Las sílabas gla, gle, gli, glo, gl u, y gra, g re, gri,
g ro, grn .

6.0 .L as palabras que principian por geo ó ge n. "'-
7.u Las que ter mina n en ge n, exceptuándose comején.
8.0 L as terminadas en gién ico, g inal, g meo, gi noso-

g ismo. Se exceptúan ag uaji noso, espej ismo y sa lvaj is mo.
9.0 Las terminadas en géli co, gen ario, géneo , gé uieo,

gen io, géni to, gesim al, gésimo y gét ico.
10.0 Las palabras que terminan en g ia , g i ón, g íonal,

gi onario, gioso y gíri co.
11. 0 Las terminadas en ogio, ógico, óg ica, ígeno, íge-:

na, íg ero, íger a.
12 .0 Los verbos ter minados en igerar, ger y g il' excep

to desquijerar , brujir, tejer y cruj ir .

Ej emplos : t Gumerslndo Garcia ha perdido S u gorra. - 2 El gitano di rig e el
baile.- 3 Mig uel toca la guitarra.- 4 El cirujano me ha- recetado un un g üento

pa.ra el d edo y una agiiita para los o] os.- 5 En la ig lesia de G racia hace u u

frío g la cial.- 6 Genaro es tu dia Geografia.- 7 Va mos á, la er mita de la Vi rgen
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del Lidón.- 8 Este cl ima tan ca lig inoso no es higi énico v-e- 9 El primogé nito
pronu ncia un d iscurso ap ol ogé tic o .- ro En esta región se ha desa rr olla do un

mal contag ioso. - II E st e in díg ena no conoce la l ógic a. e- ea Mor ig era d vu estra s

cost umbres.

Cuál es son -la regl as para el uso de la j?-Se escriben,
con j :

1.0 Lns sí lab a ja, jo y j u.
2.0 L as sí labas j e, ji , en pa lnbras der ivadas de otras

que te r mina n en ja, jo , y ju.
\1\ 3 .0 L as palabras ter minadas en aj , ej , oj , uj.

4,0 L as palabras terminadas en j erfa .
5.0 Las pa labra s que principian por aj e ó eje, y las

qne terminan en aj e; excep to agent e, age ncia, agenciar, am
bage, compage y ená lage.

Ej em pl os: 1 ] aviereI joven va m ontado en un j ument o.- ~ El viej ecito aca

ricia 3. la hi j i ta de N icolás .- 3 T e ng o un carcaj y u aa c uchara de boj.- 4

P edro es dueño de un a rel ojería. - 5 N o permitas que tu herman o se vista 'con

tra j e aj eno.

H.
Qu é palabras se escr iben con h?-Se escr iben con 11:
1.0 L as palabras qu e princ ipian con los diptongos ie,

ue, ui.
2.0 L as que prin cipian csn los sonidos osp, idr, i per,

ido, ig ro. .
3 .0 L as pal abras que en val encia no principian por f y

en cast el .ano por vocal , excep to estiercol, este rcolero, os -
curo y agujero .

4.0 L as que principian por om tí on. Se exceptúa n om
bli go, omisió.i, once, onza, etc., y todos los que pri ncipi an

dor omni. .
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\ \ 5 .0 Las pal abras que princi pian por 0 1', seg uida de m,

n ó r, excepto or mesí, ornar y deri vados, " .., "

Ej e~pl os': 1 El hierro ha dejado hu ell aa.c-- 2 Hipól ito se h osp edaraen la.ha

h itaci ón del hi g rómearo.c-- 3 El hijo del herrero he ce a umo en el horno. - 4 E s
un hom bre hon rado .- 5 El hormig uer o causa horror al niño.

R
, Cuál es son la s reg las para el uso de la r .

1." A l pri ncipio de pa la bra ~e escribe una sola r y
t iene sonido fu erte.

. 2 .0 E n inedia de palabra y desp ués de 1, n Ó s 'SP eseri 
be una sola r y. ti ene sonido fu erte.
. 3 .0 En medio de pa la bra se escribe una ' sola r si tiene
sonido suave, y si lo ti ene fuer te rr doble.· -,

Ej emplos: 1 R osa y R afaela ruedan el aro . - 2 Hay muchas enredad eras a l
rededor de la casita.- E Es muy ca ro el carro del tia Sa lvador.

.X . .
\ .
" Q1\é palabras se escr iben con x?- S e escr iben con x:

1.0 L as palabras que pr incip ian pOI' ex segu ida de v 0
vocal.iSe exc eptuan ese, esa , eso, esencia , esencial, et c.

2 . 0 Las partículas ex y extra.
3 .0 Antes de pI Ó pr, excepto en espl éndido, esplendor,

esp liego, esplí n y ot ros derivad os.
4 .0 S iempr e que el son ido lo indique.

Ejemplos : 1 H a hecho un examen superi cr v-e-a . Los soldados comen 1 an ch o
extra ordiu a rio.c-. 3 Nuuc a me canso de'[exp licaros la lecc ión.

y.
Qué me dice usted de la y g r iega ?- S e escriben con y '

griega:
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1.0 Las silabas ya, ye, yi, yo, yu.
2.° Las palabras terminadas en ay, ey, oy, uy .
3.0 Cuando el acento recae sobre la S final se escribe

i lat ina,
Ejemplos: 1 El yayo ha. sufrido un yerro de cuent as.- :3: H ay en Africa un

territorio español llamado El obey.- 3. En cua nto se publ icó la ley la
Ieí .

D · T·
Cuánd o se escribe d en lugar de t?- Se escribe d en lu

ga r de t:

Al final de sílaba, exce pto en Atlántico, atlas, Arl tmé-
t íca, atmó sfera, istmo, cénit, acimut, etc. .

ACENTO
Qué es acento ortog ráfico?-Acento ortog-ráfico es una

rayi ta que se escribe en algunas palabras enci ma de la sí
laba donde carga la fuerza de la pronunciación,

Se acentúan todas la s palabras ag udas?- I:..as palabras
agudas que terminan en vocal, en n ó en s llevan acento;
como café R amón P arfs., .

L as demás palabras agudas qae terminan en consonan te
no ll evan, como Gaspar, papel, dor mi}'. ":--

Cuá ndo se aceutuan las palabras gr¡¡\res?-:'-L as palabras
graves ter minadas en n ó s no se acentúan; como Carme n,
camp anas.

L as demás palabras graves term inadas en consonante
deben 'acentuarse; como .I ücaí-, mármol , dá til.

y las esdrúj ulas?-Las palabr as esdrúj ulas sin excep,
ción Be acen túa n; como L ázaro, médico, saté li te.
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Qué sucede á los adjetivos que llevan acento?-Los ad

jetivos que llevan acento lo conservan cuando se les agre
ga la terminación mente; como práctica y prácticamente.

y á los tiempos de los verbos que llevan acento?-Los
tiempos de los verbos que lleven acento lo conservarán
cuando se les agr eguen al final uno ó más pronombres;
corno cortó, cortósele. ; '.

Cuándo lleva acento la palabra él?-La palabra el lleva
acento si es pronombre, y no lo lleva .i es artículo.

Cuándo' lleva acento llIí?-Mi, lleva acento ai es nombre
ó pronombre personal; no lo lleva lIi es pronombre posesivo.

...... Cuándo se acentúa la palabra tl1?-Tu, . lleva acento si
es pronombre personal, no lo ll eva si es PQseliTo.

Se, cuándo lleva acento?-Se, lleva acento si es del ver
bo saber; no lo lleva si es pronombre.

De, cuando se acentúa?-De, lleva acento el ea del ver-
bo dar; nolo lleva si espreposiciou.

Cuándo se acentúa la palabra ser?-Ser, lleva acento si
es nombre; no lo lleva' si es verbo.

Cuánd¿ Devaacento si?- Si, lleva acento cuando el!
nombre, pronombre y adverbio; no lo lleva si es conjunción.

T e, cuándo lleva aClmto?"':"T e, lleva acento cuando es
nombre; no lo lleva cu~iido es pronombre. .

, . . ". . Ir ' •
Mas, cuándo lleva acento?-Mas, lleva acento si es. "ad-

verbio; no lo lleva si es conjunción.
. ',\ • . i .

Qué otras palabras deben acentuarse?-La preposición
á y las conjunciones 'é, ó; ú. r

- • • • • \T I •

'\..
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Si~os da p~nt~ªQiQ;@'

~

Cuán tos y cuáles son los signos de puntuacion?-Los
signos de punt uación son doce:

Coma.... ..
Punto y. coma .
D os punto s, ..
Punto final., . .
Interrogación. . ¿?
Adrn írací én. . . . . • 1\

P aréntesis.. . . . . . ( )
Puntos suspensivos. .......
Guión mayor.
Guión menor. .
D iéresis. . . . . . . .. ü

Comillas.. . . . . .. n

. Qué indíea la coma?- La coma indica que se .ha de ha
cer una pequeña pausa para dar sentido á lo que se lee.

Cuando haremos uso de la eoma?- H aremos uso de la
coma en los casos sigui entes:

1.0 Cuando hay en la oración una seri e de palabras de
la misma especie; v. g.: . Para escribir se' necesita pepel

. pluma, tinta yuna muestra.
A cude, corre, cuela,

traspasa el alta sierra.
2:0 Cuando hay que separar algunas oracione s cortas

v. g .: Cantan los páj aros, ábrense las flores, mm'mura el
arroyo, laNaturaleza toda entona un himno al Creador.e

3.0 Los voeat ivos y las oraciones explicativas se sepa
ran con comas de la oración principal: Perdonad, Señor,
nuestros pecados. D onde hay vida, dice Platón, es preciso
respetarla.
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Qué in dica el punto y coma~-El punto y coma in dica

una pausa may or qne la de la coma.
C uán do se usa el punto y coma?- Se usa el pun to y

coma:
1.0 Antes de las conj nnciones mas, pero, porqu e, sin

embargo, etc. Ejemplo: N o hables mal del país donde te ha
lles; porque te crearás enemigos.

2.0 -A l final de va r ias oraciones cor tas que estén sepa 
r adas por comas; v. g .: El aboqado debe ser pro bo, diligen - .
te. entusias ta; el letrado estudioso.

P ara qué sirven los dos punt os?- Lo s dos puntos sirven
para indi car una .pausa mayor que el punto y coma.

Cuá ndo usaremos da los dos pnntos?- E n los casos si 
gu ientes :

1.0 Eu las car tas desp ués de las palab ra s Muy Señor
mío.

2.ó D espués de sentar una pr oposición cuando le sigue
su eomprobaci ón; v. g .: L os hombres de bien son como las
hierbas aromáticas: cuanto más marchitos están más perfu

. me exhalan.
3.0 Cuando á una ó va ri as clá usulas sigue nna conse

euencia; v. g. j Los versos improvisados son como las noti
cias: al dia siguiente no valen nada.

Qu é indica el punto final?-El punto ñnal indioa. qUe·

di~ pararse como si no se tu viera mas que leer.

Cuándo se usa? - El punto final se usa cuando JI. está
el sentido completo.

Qué indica la interrogación?-La interrogación indica
que se ha de leer como sí preguntaramos.
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Cuándo se nsa?-La interrogación se usa siempr e que

1 I
preguntamos, dudamos, etc.

Q'ué indica~la"'ádm i ración?-La admiración indica que se
I d

lea en tono de <temor, alegría , extra ñeza , etc .
Cuá'ndo se emplea?-La admira ción se usa cuando nos

m¡{ravillamos.ó sentimos algún afecto de nuestra alma.
Para qué sirve el paréntesis?-El paréntesis sirve para

encerrar las fr ases de alguna ext ensión que se intercalan
en una oració~ principal. ~ _ .

-Cu ándo se e~pJean""l~ punt os snspensivos?- L os pnn
' t os susp ensivo s se emplean,.clHl11UO no se completa el sentí
.do de al guna oración.

Para qué sirve el g}lión mayor?-El gnión mayor sirve
para indi car el cambio, de personas que toman parte en

• • l'
una eonversacion. ¡

Para qué, ~irve el gnión menor? - E l guión menor sirve
para dividir las palabras-que no caben enteras al final de
renglón . !

En qué eons¡;te la diéresi ~?-La crema ó diéresis con
si st e en dos pun tito s que se ponen sobre la u.

Para qué s{rve?":-La crema ó diér esis si rv~ para indic~r
qne se ha'de pronmiciar la u cuando sigue á la g.

CUáridb/se emplean las comill asy-c-La s comilla s se em
plean cuando se citan palabras de otro autor, y se colocan
á1 principioy fin de las palabras que se citen.

,r
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